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การบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีลูกหนี้เงินยืม 
 

ขั้นตอน 
การท างานในระบบเจ้าหนี้-ลูกหนี้คู่

บัญชีการท างานปกติ 

การท างานในระบบบัญชีแยกประเภท
(บันทึกบญัชสีมุดรายวัน ADJ)กรณีที่ยัง

ไม่ได้ท ารายการในแต่ละขั้นตอน 
หมายเหตุ 

ส านักงานเลขายืมเงินจากคณะ     

1.ท าสัญญายืมผ่านระบบ 
ERP (PA) 

ยังไม่บันทึกรายการบญัชี ไม่ต้องท ารายการในระบบ   

2.จ่ายเงินให้ลูกหนี้ (AD) Dr.ลูกหนี้ (90) Dr.ลูกหนี้ (90)   

       Cr.ธนาคาร      Cr.ธนาคาร   

3.รับคืนเงินยืมเป็นเงินสด       

3.1รับคืนเงินยืม(RA)ด้วย
เงินสดและน าฝากธนาคาร
ทดรองจ่ายหรือส ารองจ่าย 

Dr.ธนาคาร 
Cr.ลูกหนี้(90) 

Dr.ธนาคาร 
Cr.ลูกหนี้(90) 

  

3.2.รับคืนเงินยืม(Rc)ด้วย
เงินสดและน าฝากธนาคาร
ส่วนกลางมหาวิทยาลัย 

Dr.เงินสดในมือ/เงินฝากคลังระหวา่งทาง 
Cr.พักลูกหนี้ต่าง ๆ 

Dr.พักลูกหนี้ตา่ง ๆ 
 Cr.บัญชี..(ตรวจสอบจากบญัชีลูกหนี้) 

  

4.รับใบส าคัญลูกหนี้เงินยืม
(AC) 

Dr.ใบส าคญัลูกหนีเ้งินยืม(99) Dr.ใบส าคญัลูกหนีเ้งินยืม(99)   

       Cr.ลูกหนี้(90)      Cr.ลูกหนี้(90)   

5.บันทึกค่าใช้จ่าย (post 
PA) 

Dr.ค่าใช้จ่าย 
Cr.ใบส าคญัลูกหนีเ้งินยืม(99) 

Dr.ผลสะสมจากการแกไ้ขข้อผิดพลาดงวดก่อน
(เลือกโครงการตามค่าใช้จ่ายจริง) 
 Cr.ใบส าคัญลูกหนี้เงินยมื(99) 

 

6.บันทึกบัญชีใบส าคัญรอ
ต้ังเบิก 

Dr.ใบส าคญัทดรองจ่าย/ส ารองจ่าย Dr.ใบส าคญัทดรองจ่าย/ส ารองจ่าย   

       Cr.ใบส าคญัรอตั้งเบิก      Cr.ใบส าคญัรอตั้งเบิก 
 



เอกสารชุดที่ 1 

 

2 

 
 

 

โครงการพิเศษ/ภาควิชายืมเงินจากคณะ     

1.ท าสัญญายืมผ่านระบบ 
ERP 

ยังไม่บันทึกรายการบัญชี ยังไม่บันทึกรายการบัญชี   

2.จ่ายเงินให้ลูกหนี้ (AD) Dr.ลูกหนี้ (90) Dr.ลูกหนี้ (90)   

       Cr.ธนาคาร      Cr.ธนาคาร   

3.รับคืนเงินยืมเป็นเงินสด       

3.1รับคืนเงินยืม(RA)ด้วย
เงินสดและน าฝาก
ธนาคารทดรองจ่ายหรือ
ส ารองจ่าย 

Dr.ธนาคาร 
Cr.ลูกหนี้(90) 

Dr.ธนาคาร 
Cr.ลูกหนี้(90) 

  

3.2.รับคืนเงินยืม(Rc)ด้วย
เงินสดและน าฝาก
ธนาคารส่วนกลาง
มหาวิทยาลัย 

Dr.เงินสดในมือ/เงินฝากคลัง
ระหว่างทาง 
 Cr.พักลูกหนี้ต่าง ๆ 

Dr.พักลูกหนี้ต่าง ๆ 
Cr.บัญชี..(ตรวจสอบจากบัญชีลูกหนี้) 

  

4.รับใบส าคัญลูกหนี้เงิน
ยืม(AC) 

Dr.ใบส าคัญลูกหนี้เงินยืม(99) Dr.ใบส าคัญลูกหนี้เงินยืม(99)   

       Cr.ลูกหนี้(90)      Cr.ลูกหนี้(90)   

5.บันทึกค่าใช้จ่าย (post 
PA) 

Dr.เงินรับฝากคณะระดับภาควิชา 
Cr.ใบส าคัญลูกหนี้เงินยืม(99) 
Dr.ค่าใช้จ่าย 
 Cr.เงินฝากคณะ 

Dr.เงินรับฝากคณะระดับภาควิชา 
Cr.ใบส าคัญลูกหนี้เงินยืม(99)  
 
Dr.ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด
งวดก่อน(เลือกโครงการตามค่าใช้จ่าย
จริง) 
Cr.เงินฝากคณะ 

 
 

บันทึกบัญชี
ระดับ
โครงการ
พิเศษ/
ภาควิชา 

6.บันทึกบัญชีใบส าคัญรอ
ตั้งเบิก 

Dr.ใบส าคัญทดรองจ่าย/ส ารอง
จ่าย 

Dr.ใบส าคัญทดรองจ่าย/ส ารองจ่าย   

       Cr.ใบส าคัญรอตั้งเบิก      Cr.ใบส าคัญรอตั้งเบิก   
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